
三、发展规划处、高教所
1、学校中长期规划编制工作流程










2、学校年度工作要点编制流程



3、学校年度工作任务下达流程








4、高等教育研究课题管理工作流程

（1）课题申报流程


（2）课题立项流程


（3）课题中期检查流程

（4）课题结题流程

说明：

1．课题管理电子版材料可在发展规划处网页（http://fzghc.hhu.edu.cn）的高教研究页面下的“课题管理”一栏下载；

2．课题管理纸质材料均需按高教所通知要求份数以便存档备案。

附：高等教育研究课题主要来源
	主管部门或委托单位
	课 题
	申报周期
	网址或地址

	江苏省教育厅
	江苏教育改革和发展战略性与政策性研究课题
	每年一次
	http://www.ec.js.edu.cn

	江苏省教育科学规划

领导小组办公室
	江苏省教育科学规划课题
	每5年一次发布一次指南，每年申报
	http://www.jssghb.cn

	中国高等教育学会
	中国高等教育学会教育科学研究规划课题
	每5年一次（专项课题不定期）
	http://www.hie.edu.cn

	江苏省高等教育学会
	江苏省高等教育学会教育科学规划课题
	每5年一次（重点资助课题不定期）
	http://www.jsgjxh.cn

	河海大学
	河海大学高等教育科学研究课题
	每年一次
	http://fzghc.hhu.edu.cn


5、高等教育研究成果奖申报工作流程
























用印，统一上报


























申报人准备相关材料报高教所，高教所组织评审、填写推荐意见











高教所发通知到有关单位


组织相关人员申报




















设奖部门下达报奖通知到学校





高教所根据结题要求初审结题材料























课题组填写结题材料





发结题证书








由主管部门或委托单位


进行验收、结题











用印、上报








高教所组织专家对结题材料进行评审（专家建议名单由课题组提供，会议鉴定专家不少于5人）








高教所填写


单位鉴定意见





课题组根据课题完成情况向高教所提出结题申请（重大资助课题向下达方提出申请，结题后全部材料复印件交高教所备案）





中期检查材料


报高教所








高教所审核


检查结果并汇总








用印、上报





课题组填写


《中期检查表》





高教所发布


检查通知





主管部门或委托单位


下达检查通知





高教所通知课题负责人签收经费本





高教所统一办理经费本及落实学校配套经费





高教所组织专家对


开题报告书进行论证





高教所审核、


用印、上报





主管部门或委托单位


下达经费





项目负责人在规定时间内组织课题组开题，填写开题报告书














高教所发布立项通知和管理办法





主管部门或委托单位下达立项通知





高教所复审申请人


资格、申报材料








高教所组织


专家评审





申请人修改、定稿








所在单位初审


申请人资格、申报材料





相关单位组织填写�申报材料





高教所





修改总体规划文本、专项规划及学院、直属单位规划








主管部门或委托单位





下达通知





用印、上报





校教代会审议








多种方式广泛征求意见





编写总体规划、专项规划文本及学院、直属单位规划初稿





规划领导小组根据规划大纲安排撰写总体规划文本、


专项规划及学院、直属单位规划





发布“制订总体规划、专项规划及学院、


直属单位规划工作”文件





校常委会会议审定








校教代会审议





修改规划纲要








多种方式广泛征求意见








拟定规划纲要








成立规划制订工作领导小组，发布规划制订工作文件











规划工作前期准备和专题研究



























































发布申报部门年度重点工作通知





向学校提交重点工作汇总材料








按学校意见，要求主要管理部门对重点工作进行调整





形成年度工作要点建议报告，报校领导审阅





校常委会审定























下达各单位年度工作任务





校常委会会议审定总体规划和专项规划并发布，


备案学院、直属单位规划





年度工作要点发文公布











常委会会议审定





提交各单位年度工作计划，报校领导审阅





汇总各单位工作计划并请专家审核





各单位结合年度工作要点和任期目标拟定本单位年度工作计划





发布申报单位年度工作计划通知
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